
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก  โทร.๐ ๕๖๖๓ ๑๖๙๑                                      

ที ่ พจ ๐๐๓๒.๓05/๑๑๘๑  วันที่   ๒๗ พฤศจิกายน  ๒๕๖3         

เรื่อง  ประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

เรียน    สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

       เรื่องเดิม 
      ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ลงวันที่ 31 พฤษภาคม พ.ศ.2561 เรื่อง แนวทาง 

การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน พ.ศ.256๑ ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข และเพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงานภาครัฐ  ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
       ข้อพิจารณา 
       กลุ่มงานบริหารทั่วไป พิจารณาแล้ว เพื่อให้การเผยแพร่ข้อมู ลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก เป็นไปตามแนวทางที่ก าหนดในประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ลงวันที่ ๓๑ 
พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๖๑ เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน         พ.ศ.๒๕๖๑  
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ และมาตรฐานเว็บไซด์ของภาครัฐ (Government Website 
Standard) เห็นควรแจ้งแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนากให้
หน่วยงานรับทราบและถือปฏิบัติ 

       ข้อเสนอ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

๑. ลงนามประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูล
นาก  

       ๒.  อนุญาตให้น าประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซด์ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอบางมูลนาก 

                   หากเห็นชอบขอได้โปรดด าเนินการต่อไป  จักเป็นพระคุณ 
 
 

                           
ความคิดเห็นของสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก     (นางสาวนภัสสรณ์  พุ่มพิศ) 
      ลงนาม ข้อ ๑             นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
      อนุญาต ข้อ ๒                                                                            หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
           

       
          (นางสาวกษมา  สุนทรสุริยวงศ์) 
            สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 
 
 

 
 



 
 

กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก  จังหวดัพิจิตร 

----------------------------------------- 

                       ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของ
รัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก  จึงได้
ก าหนดแนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก เพ่ือให้ประชาชน
เข้าถึงข้อมูลข่าวสาร ได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบการ
ด าเนินงานของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก ตามนโยบายที่ประกาศไว้  ดังนี้  

๑. ขอบเขต    
เริ่มจากเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนากเสนอ

ข่าวสารที่สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก หรือประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน เพ่ือพิจารณาอนุญาตให้
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก  กรณีที่อนุญาต ให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูลข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก พร้อมทั้ง
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ
ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล  กรณีที่ไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ(Web Master) 
ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์จะเผยแพร่ผ่าน
เว็บไซต์ ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง 

๒. ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
   ๒.๑ เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน 
เพ่ือเสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
 ๒.๒ ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน  พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่
ข้อมูล  เสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก  ขออนุญาตให้เผยแพร่  
  ๒.๒.๑ กรณีท่ีอนุญาต ให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูล
ข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 
  ๒.๒.๒ กรณีท่ีไมอ่นุญาต ให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ(Web Master) ประสาน
แจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมชี้แจงเหตุผล 
 ๒.๓ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
     ๓. ก าหนดกลไกการก ากับติดตามการด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูลอย่างต่อเนื่อง  

๓.๑ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) เป็นผู้รายงานผลการติดตามการด าเนินงานและสรุปปัญหา
อุปสรรคการด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ผู้บังคับบัญชาทราบเป็นรายไตรมาส  
  
 
   

 

 

 



 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑  

 

 

 

 

๓๐ นาที เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะ
เผยแพร่ข้อมูล 

๒  

 

 

 

 

 

๑ ชั่วโมง 

 

 

 

๓๐ นาที 

-สาธารณสุขอ าเภอบาง
มูลนาก  

-ประธานศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารประจ า
หน่วยงาน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับ ผิดชอบ
(Web Master) 

๓  

 

 

 

 

 

 

๒ ชั่วโมง เจ้าหน้าที่ผู้รับ ผิดชอบ
(Web Master) 

 

 

 

 

๑.เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพรข่้อมูล 

เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ประจ าหน่วยงาน ขออนุญาตให้เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมลูนาก ต่อ
สาธารณสุขอ าเภอบางมลูนาก 

๒. สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

   พิจารณา 

๒.๑  อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ(Web Master) 
น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต ์

๒.๒ ไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ผู้รับ 
ผิดชอบ(Web 
Master) ประ 
สานแจ้งกลับไป
ยังเจ้าหน้าที่ผู้
ประสงค์จะ
เผยแพร่ข้อมูล 

๓. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล 
และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ
ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล  



 
 

วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย 
๑.ประวัติความเป็นมา 
๒.วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
๓.โครงสร้างหน่วยงาน 
๔.ท าเนียบผู้บริหาร 
๕.ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูง(Chief Information Officer : CIO) 
๖.อ านาจหน้าที่ 
๗.ยุทธศาสตร์ 
๘.แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
๙.ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
๑๐.รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
 ๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท์ 
 ๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 
 ๑๐.๓ แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
 ๑๐.๔ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail 
address) 

 

ขั้นตอนการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอบาง
มูลนาก เป็นไปตามข้อ 
๒.๑ – ๒.๗ ตาม
ประกาศส านักงาน
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข ลงวันที่ 
๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๑ 
เรื่อง แนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์
ของหน่วยงาน พ.ศ.
๒๕๖๑ ส าหรับ
หน่วยงานในราชการ
บริหารส่วนกลาง
ส านักงาน
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

นางสาวธันยชนก 
เสือโต 

นางสาวนภัสสรณ์  
พุ่มพิศ 

นางสาวนภัสสรณ์  
พุ่มพิศ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับ
หน่วยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน 

๓ คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัยข้อมูลสถิติต่าง ๆ โดย
อ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา ก ากับ เพื่อ
ประโยชน์ในการน าข้อมูลไปใช้ต่อ 

๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web 
link) เช่น หน่วยงานในสังกัดส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก  หน่วยงาน
ภายนอกหรือเว็บไซต์อ่ืน ๆ ที่น่าสนใจ 
 
 
 
 
 



ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้
ตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และ
ข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนดตามมาตรา ๙ (๘) 
และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ 
(Government website Standard Version 
๒.๐) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) 

   

๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน
การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน 
ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้น ๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และ
สามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

๗ คู่มือส าหรับประชาชน (Service 
Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจ
ของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการ
ต่าง ๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอน
บริการอย่างชัดเจน  ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาใน
แต่ละข้ันตอนของการให้บริการนั้น ๆ โดย
จัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรับประชาชน” 
และสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ ตลอดจน
แบบฟอร์ม (Download forms) เพ่ืออ านวย
ความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ 

๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) 
ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน
รวมถึงข่าวประกาศของส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอบางมูลนาก เช่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

๙ ระบบงานให้บริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(E-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ
หน่วยงานที่จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ 
ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile 
Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 
(Interactive) (ถ้ามี) 
 
 
 



ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดง
ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ
พึงพอใจ ที่มีต่อเว็บไซต์ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน พ.ศ.2563 

ส าหรับหน่วยงานในราชการส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงานในส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

 
 
ชือ่หน่วยงาน : ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 
วัน/เดือน/ป :  

 
 
หัวข ้อ:  

 
 
รายละเอยีดขอ้ม ูล (โดยสรุปหรอืเอกสารแนบ) 

  
 
 
 

Linkภายนอก :  
หมายเหต ุ: ………………………………………………………………………………………………………………………………...... 

.................................................................................................................................................................................. 

....................................................................................... ................................................................................. 

 
ผู้รับผิดชอบการให้ขอม ูล                                     ผูอนุมัติรับรอง 

                                        
          (นางสาวนภัสสรณ์  พุ่มพิศ)                                 (นางสาวกษมา  สุนทรสุริยวงศ์) 
  ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ           ต าแหนง   สาธารณสุขอ าเภอบางมูลนาก 

 
วันที่   .........................................         วันที ่    ................................................. 

 
 

ผรูับผิดชอบการน าขอมูลขึ้นเผยแพร  
 
 

(นางสาวธันยชนก  เสือโต) 
                                             นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

วันที่  ................................................ 

 


